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OGGETTO: VADEMECUM RIPRESE AUDIO-VIDEO – Aula 1A150

Per ottenere il miglior risultato per riprendere un evento in Aula 1A150 si consiglia 
di seguire questa procedura:

1. Avvisare il Servizio Calcolo che si intende utilizzare le videocamere per 
riprendere l'evento (bastano anche 2 ore di anticipo);

2. Accertarsi che l'impianto audio sia acceso (controllando le prese all'interno 
dell'armadietto) e che parlando si senta dagli altoparlanti (in caso controllare 
che il microfono non abbia il “mute” attivo);

3. Se necessario, accendere il proiettore e collegare il portatile con il cavo VGA 
della cattedra;

4. Far usare al conferenziere principale il microfono portatile da taschino;
5. Far usare il microfono “gelato” ad eventuali altri partecipanti alla discussione 

per far si' che vengano registrati anche gli interventi di altri (es. presentazione 
iniziale, domande di partecipanti, etc.);

6. La ripresa migliore avviene posizionandosi tra la cattedra e la lavagna e a 
lato dello schermo (lato destro dal punto di vista della telecamera) se si 
utilizza la proiezione.


